附件2

广西科技企业孵化器认定申报书目录模版

（2020年）

第一部分  广西科技企业孵化器认定申请书（广西创新创业信息服务与管理平台打印）

第二部分  附件证明材料（请添加页码）

一、运营单位法人证明与章程

二、孵化器管理机构设置与管理制度证明材料

三、孵化器上一年度财务审计报告及申报当年近一个月的会计报表

四、孵化器法人代表或主要负责人简历及证明材料

五、孵化器专业孵化服务人员培训证书或资格证明材料

六、创业导师证明材料

七、孵化器孵化场地证明

八、孵化器孵化资金或种子资金证明

九、孵化资金使用有关证明材料

十、专业孵化器应提供专业技术服务平台建设情况材料

十一、中介服务机构及创新创业服务活动证明材料

十二、在孵企业及知识产权证明材料

十三、毕业企业证明材料

十四、孵化器主要场地、设施、服务平台、企业办公等形象照片和上一年度火炬统计报表

十五、宣传及其他相关资料。
第二部分 
附件证明材料
一、法人证明材料
	序号
	证明材料名称
	所在页

	1
	营业执照
	

	2
	公司章程
	

	3
	……
	


备注：提供运营单位营业执照、章程等证明材料复印件并加盖公章。该目录页可作为单独隔页。

二、机构设置与管理制度文件
	序号
	证明材料名称
	所在页

	1
	……
	

	2
	……
	

	3
	……
	


备注：提供孵化器机构职能设置、管理章程、办法、制度等相关文件并加盖公章。该目录页可作为单独隔页。
三、财务审计报告及会计报表

	序号
	证明材料名称
	所在页

	1
	2019年度财务审计报告
	

	2
	近一个月会计报表
	

	3
	……
	


备注：提供孵化器2019年度财务审计报告、近一个月会计报表等相关文件并加盖公章。该目录页可作为单独隔页。
四、法人代表/负责人证明材料

	序号
	证明材料名称
	所在页

	1
	2019年度财务审计报告
	

	2
	近一个月会计报表
	

	3
	……
	


备注：提供孵化器法人代表、主要负责人简历及相关证明材料文件并加盖公章。该目录页可作为单独隔页。

五、人员培训证书或资格证明材料

	序号
	证明材料名称
	所在页

	1
	孵化器从业人员资格证
	

	2
	会计师…
	

	3
	……
	


备注：提供孵化器专业孵化服务人员从业资格、运营管理、企业管理、投融资、知识产权等培训资格证书文件并加盖公章。该目录页可作为单独隔页。

六、创业导师证明材料
	序号
	证明材料名称
	所在页

	1
	证书
	

	2
	…
	

	3
	…
	


备注：提供创业导师聘书、聘请协议、辅导照片（每个导师1－2张）等文件并加盖公章。该目录页可作为单独隔页。
七、场地证明材料
	序号
	证明材料名称
	所在页

	1
	房产证证明
	

	2
	租赁证明
	

	3
	……
	


备注：提供房屋自有产权证明或租赁证明、场地平面设计图等证明材料复印件并加盖公章。该目录页可作为单独隔页。
八、资金证明材料
	序号
	证明材料名称
	所在页

	1
	
	

	2
	
	

	3
	……
	


备注：提供资金设立、股东决议、联合协议、到账凭证等相关证明并加盖公章。该目录页可作为单独隔页。

九、孵化资金使用有关证明材料

	序号
	证明材料名称
	所在页

	1
	
	

	2
	
	

	3
	……
	


备注：提供投融资相关协议、到账凭证等证明并加盖公章。该目录页可作为单独隔页。

十、专业技术服务平台建设情况材料

	序号
	证明材料名称
	所在页

	1
	
	

	2
	
	

	3
	……
	


备注：提供平台成立文件、主要设备清单、形象及设备照片等证明并加盖公章。该目录页可作为单独隔页。

十一、中介服务机构及创新创业服务活动证明材料
	序号
	证明材料名称
	所在页

	1
	
	

	2
	
	

	3
	……
	


备注：提供与中介服务机构签署的服务协议、活动通知、签到表及创新创业活动照片（每个机构1－2张）等证明并加盖公章。该目录页可作为单独隔页。

十二、在孵企业及知识产权证明材料
	序号
	证明材料名称
	所在页

	1
	
	

	2
	
	

	3
	……
	


备注：提供入驻企业营业执照、入孵协议、知识产权证书等证明并加盖公章。该目录页可作为单独隔页。

十三、毕业企业证明材料
	序号
	证明材料名称
	所在页

	1
	
	

	2
	
	

	3
	……
	


备注：提供毕业企业营业执照、入孵协议和高企证书、融资证明、营收财务报表、并购协议等毕业条件证明材料并加盖公章。该目录页可作为单独隔页。

十四、场地配套和火炬统计报表
	序号
	证明材料名称
	所在页

	1
	
	

	2
	
	

	3
	……
	


备注：提供孵化器整体环境、主要场地、设施、服务平台、企业办公等形象照片和上一年度火炬统计报表等证明材料并加盖公章。该目录页可作为单独隔页。

十五、宣传及其他相关资料

	序号
	证明材料名称
	所在页

	1
	
	

	2
	
	

	3
	……
	


备注：提供孵化器树立品牌的宣传报道、荣誉等证明及其他相关材料并加盖公章。该目录页可作为单独隔页。

1

